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Punt 32: Retributies en belastingen. Vaststellen van het belastingreglement op het afgeven van 

administratieve stukken 2020-2025  
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Bevoegd lid van het 
college 
 

 
5° schepen E. Gryson  

 

Bevoegdheid • artikel 170 §4 van de Grondwet 

• artikel 40 van het Decreet Lokaal Bestuur 
 
 

Juridische grond • Ministerieel Besluit d.d. 15/03/2013 houdende vaststelling van het tarief 
van de vergoedingen ten laste van de gemeenten voor de uitreiking van de 
elektronische identiteitsdocumenten, de elektronische 
identiteitsdocumenten voor de Belgische kinderen onder de twaalf jaar en 
de kaarten en verblijfsdocumenten, afgeleverd aan vreemde onderdanen, 
zoals tot op heden gewijzigd 

• Decreet d.d. 30/05/2008 betreffende de vestiging, de invordering en de 
geschillenprocedure van provincie- en gemeentebelastingen, zoals tot op 
heden gewijzigd 

• Omzendbrief KB/ABB-2019/2 d.d. 15/02/2019 van de Vlaamse Minister van 
Binnenlands Bestuur, Inburgering, Wonen, Gelijke Kansen en 
Armoedebestrijding betreffende gemeentefiscaliteit 

• financiële toestand van de gemeente 
 
 

Verwijzings- 
documenten 

• beslissing van de gemeenteraad d.d. 21/03/2016 houdende opheffen en 
opnieuw vaststellen van het belastingreglement op het afgeven van 
administratieve stukken voor de aanslagjaren 2016-2019 



• beslissing van het college van burgemeester en schepenen d.d. 02/12/2019 
houdende voorstel tot vaststellen van belastingreglementen voor de periode 
2020-2025 en retributiereglementen met ingang van het aanslagjaar 2020 

• kennisneming door de gemeenteraad in zitting d.d. 16/12/2019 van de 
voorgestelde wijzigingen van belasting- en retributiereglementen 

 
 

Feiten, context 
en argumentatie 

• De motivatie die aan de grondslag ligt van het belastingreglement op het 
afgeven van administratieve stukken is: 
- steden en gemeenten kunnen een belasting vorderen ter compensatie 

van de administratieve kosten/werk die/dat verbonden zijn/is aan het 
afleveren van administratieve documenten 

- door het gemeentebestuur dient een kostprijs te worden betaald aan de 
federale overheid voor de afgifte van identiteitsdocumenten, reispassen 
en rijbewijzen 

- het is aangewezen om een billijke bijdrage in de kostprijs van 
administratieve stukken te recupereren bij de aanvrager van de 
dienstverlening 

- uit sociale overweging worden personen met een RVV statuut 
vrijgesteld van deze belasting. 

• Voorbeelden van dergelijke administratieve kosten/werk zijn/is: 
- het behandelen van omgevingsvergunningsaanvragen, het opzoeken en 

het schriftelijk ter beschikking stellen van vastgoedinformatie, het 
opzoeken in het archief m.b.t. plannen omgevingsvergunningen 

- met de invoering per 01/01/2014 van het afleveren van biometrische 
paspoorten gingen heel wat bijkomende investeringen inzake 
informatica gepaard 

- bij de eenzijdige beëindiging van de wettelijke samenwoning is een 
kostprijs verschuldigd aan de gerechtsdeurwaarder voor de betekening 
van het exploot. Het is dus passend dat deze kostprijs wordt 
terugbetaald door de aanvrager. 

 
 

Stemmen Met algemene stemmen 
 

• Er nemen 23 leden aan de stemming deel 

• Met algemene stemmen. 
 
 

Besluit Artikel 1 
 
Er wordt voor de aanslagjaren 2020-2025 een belasting geheven op de afgifte 
van administratieve stukken. 
 
Artikel 2 
 
De belasting is een contant belasting en valt ten laste van de personen of 
instellingen aan wie deze stukken op verzoek of ambtshalve worden afgegeven. 
 
Artikel 3 
 
De belasting wordt als volgt vastgesteld:  
a. afgifte van elektronische identiteitskaarten e.d. (met inbegrip van de 

duplicaten): 

• het bedrag van de belasting op de afgifte van een elektronische 
identiteitskaart voor kinderen onder de twaalf jaar is gelijk aan de 
werkelijke door het gemeentebestuur betaalde kostprijs van deze 
identiteitskaart 

• het bedrag van de belasting op de afgifte van een elektronische 



identiteitskaart vanaf de leeftijd van twaalf jaar is gelijk aan de 
werkelijke door het gemeentebestuur betaalde kostprijs van deze 
identiteitskaart 

• het bedrag van de belasting op de afgifte van een Europese 
vreemdelingenkaart is gelijk aan de werkelijke door het 
gemeentebestuur betaalde kostprijs van deze Europese 
vreemdelingenkaart 

b. afgifte van reispassen: 

• het bedrag van de belasting op de afgifte van reispassen is gelijk aan 
de werkelijke door het gemeentebestuur betaalde kostprijs van de 
reispas, vermeerderd met 14 EUR 

• het bedrag van de belasting op de afgifte van reispassen aan jongeren 
die op datum van de afgifte of verlenging van de reispas de leeftijd van 
achttien jaar nog niet hebben bereikt is gelijk aan de werkelijke door 
het gemeentebestuur betaalde kostprijs van de reispas 

c. afgifte van rijbewijzen (met inbegrip van de duplicaten): 

• het bedrag van de belasting op de afgifte van een rijbewijs is gelijk aan 
de werkelijke door het gemeentebestuur betaalde kostprijs van het 
rijbewijs 

d. afgifte van trouwboekjes:  

• de belasting op de afgifte van een trouwboekje bedraagt 20 EUR 

• de belasting op de afgifte van een duplicaat van een trouwboekje 
bedraagt 20 EUR 

e. afgifte van conformiteitsattesten:  

• de belasting op de afgifte van een conformiteitsattest bedraagt 62,50 
EUR per attest 

f. afgifte stedenbouwkundige attesten/inlichtingen:  

• de belasting op de afgifte van een stedenbouwkundig attest of 
omgevingsinlichting bedraagt 75 EUR per attest per kadastraal perceel 
of per inlichting per kadastraal perceel. 

 
Artikel 4 
 
De belasting wordt geheven en ingevorderd wanneer het belastbare stuk wordt 
afgegeven en geldt voor alle stukken.  Op het ogenblik van betaling wordt een 
betalingsbewijs afgegeven. 
 
Artikel 5 
 
De belasting wordt ook geheven en ingevorderd voor de afgifte van 
getuigschriften, afschriften, uittreksels, enz. op vraag van 
gerechtsdeurwaarders indien ze handelen voor natuurlijke of rechtspersonen in 
het kader van een burgerlijke of handelsprocedure, dit overeenkomstig de 
ministeriële onderrichtingen bij brief van de Minister van de Vlaamse 
gemeenschap d.d. 31/03/1981, verschenen in het Bestuursmemoriaal d.d. 
29/04/1981. 
De belasting is ten laste van diegene voor wie het belastbare stuk wordt 
afgegeven of opgevraagd. 
 
Artikel 6 
 
De belasting is niet van toepassing op: 
a) de stukken die krachtens een wet, een koninklijk besluit of een andere 

overheidsverordening kosteloos dienen te worden afgegeven 
b) de stukken die aan personen met een RVV-statuut worden afgegeven, met 

name de personen die op 1 januari van het betrokken jaar gerechtigd zijn 
op een verhoogde tegemoetkoming van de verzekering voor geneeskundige 
verzorging 

c) de stukken die worden afgegeven aan gerechtelijke of administratieve 



overheden 
d) de stukken afgegeven aan de gerechtsdeurwaarders, wanneer zij optreden 

voor natuurlijke of rechtspersonen in een strafrechtpleging of in sociale of 
fiscale aangelegenheden 

e) de stukken die worden afgegeven aan de personen die recht hebben op 
rechtsbijstand overeenkomstig artikel 664 van het gerechtelijk wetboek. 

 
Artikel 7 
 
Bij de aanvraag zal een bedrag gelijk aan de belasting, vermeerderd met de 
eventuele administratie- en verzendingskosten, in consignatie worden 
meegegeven bij de financieel directeur of bij zijn afgevaardigde, indien het 
stuk niet onmiddellijk bij de aanvraag kan afgegeven worden.  In geval van 
particulieren en privé-instellingen die om toezending van allerlei stukken 
(getuigschriften, uittreksels, afschriften, legalisaties, vergunningen, enz.) 
verzoeken waarvan de afgifte kosteloos is, zijn zij ertoe gehouden om op het 
ogenblik van de aanvraag de administratie- en verzendingskosten te betalen. 
 
Artikel 9 
 
De belasting en/of de eventuele administratie- en verzendingskosten moeten 
bij de afgifte van het stuk contant worden betaald, tegen afgifte van een 
betalingsbewijs.  In geval van niet-betaling, wordt de belasting ingekohierd. 

 
 


